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&3 QUE REGULA ESTE PROCEDIMIENTO?

Regula el actuar de CMSC al interactuar con funcionarios
publicos, inspecciones y autoridades, previniendo:
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’ indebidas

+ Entregar ventajas
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¢ Qué situaciones se deben reportar?

Reuniones e Fiscaliza- [; - Gestiones 7. § Solicitudes
de trabajo | ciones o “" de Representartes documentales y
visitas Externos de informacion por

® 55:“ oficiales _ . organismos
» o B * publicos
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No omitir ni entregar informacion falsa o errénea
ante organismos publicos.
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cQueé regula este procedimiento?

Este procedimiento establece coémo debe actuar CMSC cuando un colaborador o un
representante de la Compafiia interactua con funcionarios publicos, autoridades o entidades
fiscalizadoras. Su objetivo es prevenir riesgos de cohecho, otros delitos econdémicos vinculados a
estas interacciones y también evitar la omision, ocultamiento o entrega de informacion falsa o
errénea frente a requerimientos de organismos publicos.

;Queé se entiende por funcionario publico?

Para efectos de este procedimiento, el concepto es amplio. Incluye a toda persona que ejerza una
funcion publica o administre recursos publicos, nacionales o extranjeros. También comprende a
fiscalizadores, asesores de autoridades y funcionarios publicos extranjeros.

¢Qué busca prevenir?

El procedimiento busca evitar, entre otros,

los siguientes riesgos:

* Ofrecer o entregar beneficios indebidos a
funcionarios publicos,

* Generar ventajas impropias para la
compania,

* Omitirinformacion relevante,

* QOcultar antecedentes,

* Entregar respuestas erroneas o
incompletas a organismos publicos.

Regla central

¢A quién aplica?

Aplica a todos los miembros o representantes de
CMSC que, por razén de su cargo, funciones o
posicion, deban relacionarse con:

Funcionarios publicos,

Autoridades,

Entidades fiscalizadoras,

Funcionarios publicos extranjeros, cuando
corresponda.

Esto incluye tanto a colaboradores internos
como a representantes de CMSC que actuen
en su representacion, beneficio o interés.

Toda interaccion relevante con funcionarios publicos debe ser declaraday registrada.
En CMSC no basta con “haber actuado bien”. También debe quedar trazabilidad formal de la

interaccidon cuando corresponda.

¢Queé tipo de situaciones deben declararse?

Deben declararse, por escrito, situaciones

como:

* Reuniones con funcionarios publicos,

* Fiscalizaciones,

* Interacciones realizadas por representantes
de CMSC ante autoridades,

* Solicitudes documentales o de informacion
realizadas por organismos publicos.

cPor qué este procedimiento es importante?
Porque protege a la Compahiay a las
personas frente a riesgos legales,
reputacionales y éticos. Ademas, este
procedimiento forma parte del Modelo de
Prevencion de Delitos de CMSC, dentro del
gobierno documental definido por la
Compania.
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¢Qué situaciones no se consideran reunion con funcionario publico para este procedimiento?

El procedimiento excluye algunas interacciones habituales, por ejemplo:

* Tramites por ventanilla,

* Ingreso de documentos por oficina de partes,

* Pagos porcaja,

. Envio de informacién online o por correo electronico,

* Audiencias o presentaciones formales dentro de procesos administrativos o judiciales,

* Participacion en seminarios o charlas técnicas invitadas por una institucién publica o un
funcionario publico.

Si participas en una reunion o fiscalizacion, ;qué debes hacer?

1. Informar la interaccion 2. Respetar el plazo 3. Usar el formulario oficial
Todo colaborador que La declaracion debe realizarse  La declaracion debe realizarse
participe en una reunién o dentro de los 3 dias habiles mediante el formulario:
fiscalizacion con funcionarios  siguientes a la fecha de la F-MPD-05 Interaccion con
publicos o sus asesores debe  interaccion. Funcionarios Publicos.

declararlo por escrito a:

* Sujefatura directa, y

* ElOficial de Cumplimiento
del MPD.

é¢Quién lleva el control?
El Oficial de Cumplimiento del MPD debe llevar el registro de las interacciones declaradas por
colaboradores o representantes de CMSC.

Caso especial: Interacciones frecuentes por un mismo tema

Si las reuniones con funcionarios publicos se producen por un contrato, convenio o proyectoy
son frecuentes o continuas, sobre una misma materia de interés para CMSC, el colaborador
puede confeccionar un unico registro inicial, con periodicidad anual, hasta que finalicen los
trabajos. Al terminar, debe informar el cierre por escrito al Oficial de Cumplimiento del MPD.

En Compaiia Molinera San Cristébal

Toda interaccion relevante con funcionarios publicos debe

ser transparente, trazable y correctamente registrada.
Si existe una fiscalizacion o solicitud de informacién, debe escalarse y
responderse de manera formal.
Nunca se debe ocultar, omitir ni entregar informacién incorrecta a una autoridad.




